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PREAMBULUM

Az informacids dnrendelkezési jogrd! és az informacidszabadsdgrol sz616 2011. évi CXII. térvény 30. § (6)
bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében foglaltakra, a Magyar Bormarketing Ugynékség
ZartkorGen M(kodS Részvénytdrsasdg vonatkozasdban a kdzérdek(d adatok megismerésének és a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatala rendjének szabdlyait a kévetkezdk szerint
allapitom meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat személyi hatdlya a Magyar Bormarketing Ugyndkség Zartkérlen Miikodd
Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Tdrsasag) valamennyi szervezeti egységére, igazgatdsagaira és vele
— a foglalkoztatasi jogviszony jellegétél flggetlentl — foglalkoztatasi jogviszonyban allé valamennyi
munkatdrsara terjed ki.

2. A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Térsasag kezelésében |év8 kdzérdekd adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, fliggetlenil
attél, hogy az adatigényl§ az igényét a Tarsasdghoz kozvetlenll nydjtotta be, vagy mas szerv a hozzd
benyujtott igényt a Tarsasdghoz tovabbitotta.

3. A szabdlyzat alkalmazdsakor az informacids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrot szélé
2011. évi CXII. torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 3. § -dban és az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivll helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR) 4. cikkében meghatarozott fogalmak az iranyadok.
4. A Vezérigazgatd felels a Tarsasdg adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kiépitéséért és
mUkddtetéséért.

5. A Vezérigazgato felelSs a kozérdekd adatok megismerésének és a kotelezéen kbzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositdsaért. A Tarsasag a kozérdek( adatok megismerésével és a
kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési és ellendrzési
feladatokat a Tarsasag erre kijellt munkatdrsa — (a tovabbiakban: referens) Utjan latja el.

2. A kozérdekd adat igénylése

6. Kdzérdek(i adatot barki igényelhet széban, irasban vagy elektronikus dton. A kdzérdekbél nyilvanos
adatok megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.
A kérelmezd igénylésében kiteles az altala igényelt kdzérdek(i adatot (adatokat) egyértelm(ien és
konkrétan megjel&ini.

7. Az adatigénylésnek az adatot kezels kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyljtott, azonos adatkérre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be,

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét (nem természetes személyigénylé esetén megnevezését),
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szémara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatds és értesités megadhato.

8. Az igényeket az adatkérd altal kért médon kell teljesiteni. Az el6terjesztett igényt akkor lehet széban
teljesiteni, ha:

a) az igényelt adatot kordbban mdar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, igy az
igényl6nek irdsos formaban is elérhetd, és az adatszolgaltatas ilyen maddjat az adatkérd
megfelelének tartja,

b) az igényld szdéban kéri a valaszt,

c) az igény a Tarsasdg eljdrasara, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd altaldnos
tajékoztatassal teljesithetd,

d) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara a tajékoztatas kielégité.



9. A szdban el6terjesztett igényt a szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd igénybejelentd lap referens
altal térténé kitdltésével akkor kell irdsba foglalni, ha a szdbeli teljesitést az adatkéré nem fogadja el. Az
igénybejelentd lap a Tdrsasdg honlapjardl letélthetd.
10. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt a referens
fogadja. A mas cimzetthez érkezd adatigényléseket (az érkezési datum feltlintetésével) az adott
szervezeti egység haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon belll tovabbitja a referens részére.
11. A beérkez& adatigénylés soron kivili iktattatasardl a referens gondoskodik , k6zérdekl adatigénylés”
targy megjeldléssel.
12. A referens a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) a benyujtott igény a teljesithetéséghez szukséges, az Infotv. 29. § (1b) bekezdése szerinti

adatokat tartalmazza-e,

b) az adatigénylés teljesithet&sége szempontjabdl egyértelml —e,

¢) azigényelt adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e.
13. Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szikséges adatokat, a referens 3 napos
hataridével fethivja az adatigénylét igényének pontositdsara. A felhivassal egyidejlileg az adatigénylét
tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz
eleget, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak tekintendé, a
referens a felhivasban foglalt hataridé leteltét kévetd 3 napon bellll tajékoztatja a Vezérigazgatdt.
14. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az Infotv. 28. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint a
referens 3 napos hatéridével felhivja az adatigénylét igényének pontositasara.
15. Amennyiben az adatigénylés alapjan a referens megallapitja, hogy az igényelt adatokat vagy azok
egy részét nem a Tarsasag kezeli, — az igényld egyidej( tédjékoztatdsa mellett — az adatigénylést vagy
annak egy részét haladéktalanul megkuldi az adatot kezeld illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithatd meg, Ugy az igénylét az igény teljesithetetlenségérdl téjékoztatja.
16. Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kdzzéteendd adatokra iranyuld igény esetében a
referens tdjékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetéségérdl és arrdl, hogy a
tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.
17. Akbzérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv{i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg.
18. Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyUjtotték be, a referens az adatigénylés, valamint az
igény teljesitését vagy elutasitasat tartalmazé vélasz leforditdsa irant haladéktalanul intézkedik. A
forditast a Tarsasag végzi el a megkereséstél szamitott 3 napon beldl.
19. A forditast elsésorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkez&, a Tarsasdg alkalmazdsaban
allé munkatars végzi.
20. Amennyiben a (3) bekezdés szerinti munkatars nem all a Tarsasadg alkalmazasédban, a forditassal
forditdi jogosultsaggal rendelkezé vallalkozast kell megbizni.
21. Az adatigénylést a Tarsasag az Infotv. 29. § (1) vagy (2) bekezdése szerinti hataridén belll teljesiti.
22. Az adatigénylés teljesitésére nyitva &lld hatdrid§d meghosszabbitdsarol — a referens
kezdeményezésére — a Vezérigazgatd doént. A hatdridd meghosszabbitasardl a referens az igény
benyujtasat kdvetd 15 napon belll tajékoztatja az adatigénylt.
23. A beiktatott adatigénylést a referens nyilvdntartasba veszi és elektronikus Uton haladéktalanul
tovabbitja valaszlevél-tervezet elkészitésében érintett szervezeti egység(ek) vezetsi részére.
24. Az érintett szervezeti egység vezetSje gondoskodik az igényelt adatok OsszegyUjtésérél és a
valaszlevél-tervezet elkészitésérdl. Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat a megkereséstd|
szamitott 5 napon belil megkildi a referens részére.
25. Amennyiben a 24. pont szerinti dokumentacidkat tartalmazé anyag Gsszeédllitdsdt megel&z8en
alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az infotv. 27. § -ban foglalt valamely ok miatt
nem ismerhetd meg, az érintett szervezeti egység vezet@je ezen tényrdl — az elutasitds indokoldsaval
egyltt —tajékoztatja a referenst.
26. Areferens megvizsgalja, és a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel&jével (tovabbiakban: DPO) dokumentalt
modon leegyezteti, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény
3. § 1. pontja szerinti mingsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § vagy mas jogszabaly szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak mindsllnek-e.



27. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet§ adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. (anonimizalas)

28. A 24. pont szerinti dokumentumok teljes kord, hianytalan dsszedllitdsa az érintett szervezeti egység
vezetdjének a feleléssége, az adatok teljeskoriiségét a referens nem vizsgalja.

29. Az adatkezel§ szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy annak
kiaddsdt megtagadd viélaszlevél-tervezetet tartalmazd Ugyiratot papir alapon és elektronikusan
megkiildi a referens részére. A vélaszlevél-tervezetet a referens aldirasra el6késziti a Vezérigazgatd
részére, aki sziikség esetén, amennyiben az adatigénylés targya indokolttd teszi, tovabbithatja azt az
Alapitd Miniszterelntkség és/vagy a szakmai irdnyitasi és ellenérzési feladatokat a Miniszterelntkség
Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl szold 5/2022. (VI. 17.) MvM utasitasanak 4. fliggelék 9. pontja
alapjan ellaté nemzeti bormarketingért felel@s kormanybiztos hivatala részére.

30. A Vezérigazgato dltal jévahagyott es alairt valaszlevél-tervezetet tovabbi Ugyintézésre vissza kell
kuldeni a referensnek, aki az igényelt adatokat tartalmazd valaszlevelet/dokumentumot az igénylé altal
kért- dokumentélt médon megkiildi az adatigénylé részére.

31. Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Infotv. 26. és 27. §-aban
foglaltak figyelembevételével — az adatvédelmi tisztvisel javaslatdra — a 23. pontban meghatédrozottak
szerint a Vezérigazgatd dont.

32. Az adatigénylésnek kézérthets formaban és—amennyiben ezt a Tarsasag ardnytalan nehézség nélkl
teljesiteni képes — az igényl§ altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Szikség esetén az
informatikai feladatokat ellatd munkatars segitséget nyujt a megfeleld formatum eléalfitdsdban
(konvertalas), illetve az adatoknak az igény szerinti adathordozdra térténé mentésében. Ha a kért adatot
kordbban mdr nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvdnos forras
megjeltlésével is.

33. Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének mddjat nem jeldlte meg, az igényt a Tarsasdg
az altala valasztott mddon és technikai eszkdzzel teljesiti.

34. Amennyiben az igényl$ az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni vagy masolatokat kér, és
azt személyesen kivanja dtvenni, a referens 3 napon belll - egyeztetés céljabdl — felveszi a kapcsolatot
az igénylével.

35. Az igényelt dokumentumok tanulmanyozdsa esetén az igénylé a 2. melléklet szerinti iratbetekintési
nyilatkozatot tolt ki és ir ala.

36. Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfeleld idét kell biztositani.
Az igényl§ jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni. A bemutatott
dokumentum tanulményozasa soran az adatok biztonsagat és valtoztatds-mentességét fellgyelni kell.
37. A 36. pontnak megfeleld feltételek biztositdsardl a referens gondoskodik.

38. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetlen(l az igénylé masolatot kaphat.

39. A Tarsasdg az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjedSen koltségtéritést llapithat meg az Infotv. 29.§-dban meghatérozottak szerint. A kéltségtérités
meghatdrozésa sordn az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténé kézbesitésének
koltsége,

c) ha az adatigénylés teljesitése az adatkezel$ alaptevékenységének az elldtdsahoz szikséges
munkaerdforrds ardnytalan mérték{ igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

40. A koltségtérités dsszegérdl az igénylbt az igény teljesitését megelzGen tajékoztatni kell.

41. Az igénylé a tdjékoztatas kézhezvételét kbvetd 30 napon belll nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

42. Ha az adatigénylés teljesitése az adatkezel§ alaptevékenységének elldtdsdhoz szlkséges
munkaerdforras  aranytalan mértékld igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités



mértékérél szold 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendeletben meghatérozott sszeget, az adatigénylést a
kdltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdvets 15 napon beldl kell teljesiteni.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az adatkezel§ alaptevékenységének ellatasdhoz szlikséges
munkaeréforras aradnytalan mértékl igénybevételével jar, illetve, hogy a madsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovabba a kdltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényls lehet8ségeirdl az igénylét az igény
beérkezését kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

43. A masolat készitéséért felmerult koltség mértékét a Tarsasag a kdzérdekd adat iradnti igény
teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérsl szdlé 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendeletben
meghatdarozottak szerint koltségtéritésként allapitjia meg.

44. A koltségtérités osszegének megfizetéséhez a Tarsasag téjékoztatast nydjt a bankszdmlaszamarol.
45. Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl a referens javaslata alapjan a Vezérigazgatd
dont.

46. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati
lehet8ségekrdl vald tajékoztatdssal egylitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll irdsban vagy
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

47. A kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitési hatdridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének fellilvizsgdlata érdekében az adatigénylS jogosult birdsdghoz fordulni. A pert az igény
elutasitdsdnak kdzlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére
vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beltl kell meginditani a Tarsasag ellen.

48. Az adatigényl6 — a kdzérdek( adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogainak gyakorldsaval kapcsolatos
jogsérelmére, vagy ennek kdzvetlen veszélyének fennéllasara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH) torténd bejelentéssel vizsgédlatot
kezdeményezhet.

49. A jogorvoslati lehet8ségekrél sz616 tajékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 — a kdzérdek( adatok megismeréséhez fliz6d8 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
jogsérelmére, vagy ennek kdzvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal a NAIH-nal torténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igénylé a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén, annak
k&zlésétdl szamitott harminc napon belll birésaghoz fordulhat,

c} amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megszintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szélé dontés, vagy
az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon belll lehet
meginditani, és

d) a perinditdsra rendelkezésre allé hataridd elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.

50. A kozérdekl adatigénylések elutasitdsat a referens koteles nyilvantartani.

51. A referens évente, a targyévet kovetd év januar 15-ig egyezteti a nyilvantartott adatokat az
adatvédelmi tisztviselGvel (DPO-val), és a Vezérigazgatd nevében elkésziti a NAIH szdmdra januar 31-ig
adandé téjékoztatast a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamardél és a megtagadasok jellemzd indokairdl, a kdzérdekd és
kozérdekbd! nyilvdnos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos
szamarol, valamint a kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételének elérhetdségérol.

52. Ha kézérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehet8vé, a megtagadas alapjat sz(iken kell értelmezni, és a kozérdekd
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgdld kdzérdek nagyobb sulyl a kézérdek( adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél.

53. Az igény teljesitését, az igény elutasitdsdt vagy a felmerlld koltségek megfizetését kovetden az
adatigényld azon személyes adatait, amelyek az adatigénylés teljesitéséhez nem voltak szlikségesek,
haladéktalanul téréini kell. A személyes adatok torlésérdl vald intézkedés - az adatvédelmi tisztviselSvel
torténd egyeztetés kdvetden — a referens feladata.



3. Az elektronikusan kotelez6en kdzzéteend adatok

54. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelen a Tarsasdg az internetes honlapjan
(https://www.magyarbormarketingugynokseg.com/adatvedelem) kézzéteszi:

a) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett dltalanos kbzzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista),

b) a kdzérdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti tajékoztatdt az adatigénylés benyljtdséra biztositott elérhetéségekkel, valamint az
igénybejelent6 lapot,

c) aVezérigazgato altal meghatarozott — a NAIH véleményének kikérése mellett - kbzzéteendbvé
nyilvanitott adatokat (tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista),

d) kUlén jogszabaly &ltal meghatdrozott, a Tarsasdg vonatkozdsaban tovabbi kételezen
kdzzéteendd adatokat.

55. A Tarsasag altal kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmistlés
és sértlés ellen. E feladatot az informatikus munkatars latja el.

56. Amennyiben az adatok ismételt elallitasa és kdzzététele mas mddon nem, vagy csak ardnytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés vagy sérilés
esetére a kdzzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.

57. Megsemmisiilés, sérilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelel8s koteles
egyUttmUikddni az adatkézldvel a helyreallitasban, és kételes az adatokat sziikség esetén Ujra dtadni.
58. A kozzétételi listdban megjeldlt adatok Osszegylijtése és a kdzzétételi felelés részére torténd
tovabbitasa a 3. szamu mellékletben meghatarozott szervezeti egységek vezetdi a feleldsek:

a) a kozzétételi lista szervezeti, személyzeti adatai vonatkozasaban a Vezérigazgatdi Titkarsag,

b) a kozzétételi lista gazdalkodasi adatai vonatkozasaban a Gazdasagi Vezetd

c} a kozzetételi lista tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatai vonatkozasdban az érintett
szervezeti egységek vezetdi.

59. Az 58. pont szerinti szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a kezelésiikben lévé kozérdek
adatok, adatbazisok és nyilvantartdsok adatainak hitelességérdl, az adatok rendszeres frissitésérél. A
kdzzétett adatok pontossagdt, iddszerliségét és értelmezhetSségét az adatokért felelds szervezeti
egység vezetdjének a kzzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

60. A Tarsasag sajat honlapjara az adatfelttltést kozvetlenll az informatikus munkatars végzi. Az
Informatikus munkatédrs az 58. pont szerinti adatfelelsék &ltal részére tovabbitott adatokat — a
Vezérigazgatd jévdhagyasaval - az internetes portalra soron kivil, de legfeljebb 3 napon belll kételes
feltélteni.

61. Az adatokért felelés szervezeti egység vezetdjének koételes ellendrizni a kdzzéteendd adatokra
vonatkozd kérelme végrehajtdsat. Hidanyossdg észlelése esetén intézkedésre hivja fel a kdzzétételi
felel@st. Az intézkedés elmaradésa vagy nem megfelel§ teljesitése esetén az adatokért felelds szervezeti
egység vezetbje irdsban tajékoztatja a Vezérigazgatot.

62. Az Informatikus munkatars az adat kbzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdzrem(ikods felhaszndld nevét napldzza.

63. A napldézott adatdlloményt védeni kell a megsemmisitéstsl, az illetéktelen személy altali
moédositdstol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl, és
biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

64. A napldrdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Informatikus munkatars
latja el és annak részletes szabalyai az informatikai biztonséagi szabélyzatban keriilnek meghatarozasra.
65. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z§ allapotdnak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem szlintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tlintetni az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az U] dllapot fellelhet&ségét, valamint
azt, hogy az archivumban elérhet8 adat nem id&szerd.

66. A frissitett adat U] allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét, idejét, és az adat el6z6
allapotanak archiv dllomdnyban valé elérhet&ségét.




4, 7Z4ré rendelkezések

67. Ez a szabalyzat 2024. januar 01. napjan |ép hatalyba.



1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekd adat megismeréséhez szobeli adatigénylés esetén

A kozérdekd adat megismerését igénylS neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
szemelyiseggel nem rendelkezé mas szervezet elnevezése): .....ccoovevviecieccnrennnnn.

A kepvisel§ neve (jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljard kepviseld MEgNEVEZESE): ..o

LBV O Z ST Tl et e e e ee et e e ee e e e e e e e e e rae s eae e e e e e e e e e e e e e e e

Az igényelt kdzérdekd adatok meghatarozadsa: .......ccceeieeeiieiceieecee e,

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

A kbzérdek(i adatokat

Cszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
Oszemélyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és azokrél mésolatot kérek.
[Ja mésolatot papir alapon: Cszemélyes atvétellel vagy Opostai Gton kérem.

OJa masolatot szamitdgépes adathordozén: Cdszemélyes atvétellel vagy DClpostai tton,
OcDb-n vagy OPenDrive-on kérem.

OJa mésolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem.

*Csak személyes megtekintés esetén kell kitolteni, az igényt a 3-ba tett x-szel kérjik jelezni.

Jelen igenybejelentd lap aldirasaval tudomasul veszem, hogy az adatkezel6 a
kdzérdek( adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti,
amennyiben az altalam igényelt kézérdekd adat a teljesithetdség érdekében
tortendé pontositasa, kiegészitése szUkségessé vdlik, és az adatkezelb
megkeresésére a sziikséges informacidkat nem adom meg.

a kozérdekd adatot igényl8 alairasa



2. melléklet
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezése): ..o, , jelen nyilatkozat alairdsaval
kijelentem, hogy

1. Az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem

A betekintésre bocsatott kdzérdekl adatok meghatarozasa: ......ooeeveeeene.

a kozérdek(i adatot igényld aldirasa

2. Az 1. pontban felsorolt iratokrdl masolatot kérek,

O a mésolatot papir alapon kérem
O személyes atvétellel vagy Opostai uton
[0 a mésolatot szdmitégépes adathordozon kérem
Oszemélyes atvétellel vagy Opostai dton, OCD-n vagy LPenDrive-on kérem.

O a mésolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

a kozérdek(i adatot igénylé aldirdsa

A masolatot a mai napon atvettem:

a kozérdek( adatot igénylé aldirasa



3. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

— .y Adatfelelés  szervezeti
Adat Frissités Megdrzes .
egység

A kozfeladatot ellatd  szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszdma, A valtozasokat | Az eléz6 allapot
elektronikus levélcime, honlapja, kdvetden azonnal torlendé
{gyfélszolgalatanak
elérhetdségei

Irodavezetd

A kozfeladatot  ellatd  szerv
L szervezeti felépitése szervezeti

. e s A véltozasokat Az el6zd dllapot «
2. egységek megjeldlésével, az . N . Irodavezetd
) , kévetéen azonnal torlendd
egyes  szervezeti  egységek
feladatai
A kozfeladatot elldtd  szerv
vezetbinek és az egyes szervezeti
egységek  vezetSinek  neve, A valtozdsokat Az eléz8 allapot irodavezetd
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- | kdvetéen azonnal torlendé
és telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belul illetékes
dgyfélkapcsolati  vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és A valtozasokat | Az eléz§ allapot B
. . o . . Irodavezetd
telefaxszama, elektronikus  kdvetben azonnal torlendéd
levélcime) és az Ugyfélfogadasi
rend
Testlleti szerv esetén a testlilet . . o . . . .
(o2 . . . A valtozasokat|Az el6z8 dllapot A Tarsasag tekintetében
5. |létszama, Osszetétele, tagjainak |\ . . « .
kdvetden azonnal  {torlendd nem relevans adat

neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd  szerv
iranyitasa, fellgyelete vagy
ellen6rzése alatt  3ll6, va , . Az el6z8 allapot 1
) ., o g,y A valtozasokat , . , P

6. aldrendeltségében mkéds mas!, . évig archivumban
. " kévetéen azonnal L
kozfeladatot  ellatd  szervek tartasaval
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A Térsasag tekintetében
nem relevans adat

A kozfeladatot elldtdé  szerv
tobbségi  tulajdondban  allo,
iletve  részvételével mkodas
gazdalkodd  szervezet  neve,
székhelye, elérhetésége (postail
7. cime, telefon- és telefaxszama

Az elézé allapot 1
valtozasokat évig archivumban A Tarsasag tekintetében

i ... |kovetSen azonnal tartasaval nem relevans adat
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
 képvisel6jenek neve, a
| kézfeladatot ellatd szerv |
| részesedésének mértéke ] [ |

10



A kozfeladatot ellatd szerv éltal
alapitott kozalapitvanyok neve, . x

székhelye, elérhet6sége (postai Az eloz6 allapot 1
. e . ge pe A valtozasokat | évig archivumban A Térsasag tekintetében
8. | cime, telefon- és telefaxszama,

] _ .. kovetéen azonnal tartasaval nem relevans adat
elektronikus levélcime), alapitéd

okirata, kezeld szervének tagjai A
valtozdsokat kévetden azonnal

A kozfeladatot elldto szerv altal

alapitott  koltségvetési  szerv

neve, székhelye, a koltségvetési

szervet alapito jogszabal , , Az el6z8 allapot 1
s 'p 108 y A valtozasokat |, . , P

9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd ., évig archivumban

Z e .. kdvetSen azonnal .

hatédrozat, a koltségvetési szerv tartasaval

alapitd okirata, vezetdie,

honlapjanak elérhetdsége,

mikodési engedélye

e

A Térsasag tekintetében
nem relevans adat

A kdzfeladatot elldtd szerv altal
alapitott lapok neve, a

10. szerkesztéség és kiadd neve és
cime, valamint a f&szerkesztd
neve

Az el6z6 allapot 1
A véltozdsokat évig archivumban | A Tarsasag tekintetében
kovetéen azonnal tartasaval nem relevans adat

A kozfeladatot  ellatd  szerv
felettes, illetve fellgyeleti
szervének, hatdsagi dontései ik
. , . Az el6z§ allapot 1
tekintetében a  fellebbezés e . .
. Ee . A valtozasokat | évig archivumban
11. elbirdlasdra jogosult szervnek, . o
L . kovetden azonnal tartdsaval
ennek hianyaban a kdzfeladatot
elldtd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai

Irodavezetd

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok

o . Adatfelelés szervezeti
Adat Frissités Meg®rzés .
egység

A kozfeladatot ellatd  szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozd alapvetd
jogszabélyok, kozjogi , , Az el6z8 éllapot 1
o8 : ) . ..J.‘g A valtozasokat |, . ) P «
1. szervezetszabalyozd eszkdzok, |, . ., évig archivumban Irodavezetd
. -, . o kovetben azonnal .
valamint a szervezeti és m(ikodési tartasaval
szabdlyzat vagy (gyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes

szbvege

Az orszagos illetékességl szervek,

valamint a févarosi és megyei

2. kormanyhivatal  esetében
|kozfeladatot  elldtd  szerv
lfeladatérél, tevékenységerdl szolo

A valtozdsokat Az eléz8 allapot
kovet§en azonnal  torlendd

I[rodavezet§

11



tajékoztatd magyar és angol
nyelven

|
A helyi 6nkormanyzat onként
vallalt feladatai

Allamigazgatdsi, dnkormanyzati,

és egyéb hatdsagi lgyekben
Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdrrel
rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhdzadsa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése,

illetékességi terllete, az
Ugyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okméanyok,
eljardsi  illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)

meghatdrozadsa, alapvetd eljdrasi
szabalyok, az eljardst megindito
irat benydjtdsanak médja (helye,
ideje), Ugyfélfogadds ideje, az
Ggyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridé), az lgyek
intézését segitd uUtmutatdk, az

dgymenetre vonatkozé
tdjékoztatds és az lgyintézéshez
hasznalt letdlthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe
veheté elektronikus programok

elérése,  id6pontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az Ggyfelet megillet§
jogokrdl és az Ugyfelet terheld
kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott  kozszolgéltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének  rendje,
kdzszolgdltatasért fizetendd  dij
mértéke, az  abbdl adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az!
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdéiv), az l

Az el6z6 dllapot 1 A Tarsasag

Negyedévente évig archivumban tekintetében nem
tartasaval relevans adat
e fok A Tarsasa
A véltozasokat | Az el6z6 allapot g

kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetSen azonnal

12

|

tekintetében nem

torlendd .
relevans adat

Az el6z8 allapot 11A Tarsaséag
évig archivumban tekintetében nem
tartasaval relevdns adat

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban Referens
tartasaval



adatvédelmi nyilvantartdsha
bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot elldtd szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gyljtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatd
nyilvanos kiadvdnyainak cime,
témaja, a hozzaférés maodja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
kéltségtérités mértéke

A testileti
elGkészitésének
allampolgari

szerv
rendje, az
kdzremiikodés
(véleményezés) maodja, eljarési
szabdlyai, a testUleti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, (lésének
jegyzékonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testlleti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

8.

A tdrvény alapjan kdzzéteendd

jogszabalytervezetek és
kapcsolodd  dokumentumok; a
helyi 6nkorményzat képviselé-
testlletének nyilvanos Ulésére
benydjtott  elSterjesztések  a
benydjtas idépontjatdl

9

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kozzétett hirdetmények,
kozlemények

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kiirt palydzatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokolasuk

11.

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvédnos
megallapitasai

12.

szerv

dontései

A kdzérdekd adatok
megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre
keriil, az adatvédelmi tisztvisel®
vagy az informaciés jogokkal
foglalkozd személy neve

13.

Negyedévente

A valtozasokat
kovetBen azonnal

Torvény eltéré
rendelkezése
hidnyaban a
benyujtas
idépontjat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban | [rodavezetd
tartasaval

A Tarsasag
tekintetében nem
relevans adat

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasag
tekintetében nem
relevans adat

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Legaldbb 1 évig

Folyamatosan

archivumban [rodavezetd

tartasaval

Folyamatosan

A vizsgalatrdl sz6lo

jelentés
megismerését
kovetéen
haladéktalanul

Negyedévente

13
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Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Beszerzési szakérté

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartsaval

Vezérigazgatd

Az el6z6 allapot

. B Vezérigazgatd
torlendd gazg



14.

15.

le6.

17.

18.

19.

21.

-

A kozfeladatot
tevékenységére

ellatdé  szerv
vonatkozo,

jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, id8beli

valtozasuk

A kdzérdek(

adatszolgdltatas
vonatkozd adatai

Negyedévente

adatokkal
kapcsolatos kotelezd  statisztikai

adott szervre

Azon
hasznositasara

kozérdekd

adatok
iranyuld

szerz6dések listdja, amelyekben a
kozfeladatot elldtd szerv az egyik

szerzédo fél

A
kezelésében
adatok
hasznositasara

kozfeladatot

lévé
felhasznalasara,

ellaté
kozérdek(i

vonatkozd

altalanos szerzédési feltételek

A kozfeladatot

vonatkozdé  kildénos

kozzétételi lista
A kozfeladatot
kezelésében

levé,

ellatd
és egyedi
ellatd
a kozadatok

djrahasznositasardl szold torvény

szerint
elérhetd
tistdja a
formatumok

Ujrahasznositas
kulturalis
rendelkezésre

céljara
kdzadatok
allé
megjeldlésével,

valamint a kozfeladatot ellatd

szerv

kezelésében

levd,

a koézadatok Ujrahasznositasarol

52616
Ujrahasznosithato

térvény

szerint
kdzadat

tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre alld formatumok

megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és

kulturalis
Ujrahasznositasara
altalanos
elektronikusan
véltozata

kulturalis

rendelkezésre

a dijszamitds a

szerz@dési

kdzadatok
vonatkozd

feltételek
szerkeszthetd

A 19. sor szerinti kdzadatok és

kodzadatok

djrahasznositds céljabdl torténd

bocsatasaért

fizetendd dijak altalanos jegyzéke,

fapjat  képezd

'tényezSkkel egyiittesen

szerv

szervre

Negyedévente

Negyedévente

A
koévetéen azonnal

valtozdsokat

2 _ oz

Az eléz8 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z§ éllapot 1

évig archivumban
tartasaval

A
kévetSen azonnal

szerv

A

valtozasokat Az el6z8 allapot

torlendd

A Tarsasag
tekintetében nem
relevans adat

A Térsasag
tekintetében nem
relevans adat

A Tarsasag
tekintetében nem
relevans adat

A Tarsasag
tekintetében nem
relevans adat

irodavezetd

véltozasokat Az eléz6 allapot 1| A Tarsasag

kéveté6 15 napon évig archivumban | tekintetében nem

belul

A valtozasokat
|kévetd 15 napon
beldl

A valtozasokat
kdveté 15 napon
belll
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tartasaval

Az el6z8 allapot
torlendd

Az el6z8 allapot
torlendd

relevans adat

A Térsasag
tekintetében nem
relevans adat

A Tarsasag
tekintetében nem
relevans adat



A kozadatok Ujrahasznositasarsl A valtozasokat A Térsasdg

R - R Az eléz6 dllapot ) ,
22. sz0lo térvény szerinti jogorvoslati | kéveté 15 napon| . X 3 tekintetében nem
y . torlendé .
tajékoztatds belll relevéns adat

A kozfeladatot elldtd szerv altal
megkotott, a kézadatok
djrahasznositasardl széld torvény

szerint kotott kizardlagos jogot . , , .
805 JOBOL valtozasokat A Térsasag

biztositd megallapodasok 3 Az el6z6 dllapot . .

23. A% . & . p kévetd 15 napon . = PO tekintetében nem

szerz6dd feleinek megjeldlése, a . torlendé )
L . . . beldl relevans adat
kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése
A kozfeladatot ellatd szerv éltal
kotott, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szold térvény A valtozasokat I A Térsasag
- . Az el6z8 Allapot ) .
24. |szerint kovetd 15 napon | . X tekintetében nem
o0 y . torlendd ,
a kulturalis kdzadatok | belll relevans adat
digitalizaladsara kizardlagos jogot
biztositd megallapodésok szovege
A kozadatok Ujrahasznositdsardl
sz6l6  térvény  szerinti  azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabdlyozd eszkdz,
kozszolgdltatasi szerzédés vagy
mas  kotelez6  erbvel  bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd A valtozdsokat e A Térsasag
- . . ok Az el6z6é dllapot . .

25.  hivatkozas), amely az koveté 15 napon . Y tekintetében nem
. s R . torlendd .
Ujrahasznositas céljabdl beldl relevans adat
rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd  koltségek jelentés
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot
elldtd szerv részére

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megébrzés Adatfelel8s  szervezeti

egység

A kozfeladatot elldtd szerv éves
koltségvetése, szamviteli toérvény A valtozdsokat A kdzzétételt
szerint  beszamoldja  vagy éves kovetben azonnal  kdvetd 10 évig
kéltségvetés beszamoldja

Gazdasagi vezetd

A kozfeladatot ellatd  szervnél A kolen
foglalkoztatottak  létszamara  és jogszabalyban
5 ﬁzemél,yi juttatés_aira "vonat,kozé Negyedévente !'ne.ghatérozot”c Gazdaségi vezetd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a ideig, de legaldbb 1
vezetbk és vezetd tisztségviselSk evig archivumban
illetménye, munkabére, és  tartasaval
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rendszeres  juttatdsai,  valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot elldtd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrdl szold
torvény szerinti kéltségvetési
tdmogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatési
program  megvaldsitasi  helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha
kozzététel elStt a  koltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az  adllamhdztartds  pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal dsszefliggd,
otmillio  forintot eléré vagy azt
meghaladd érték(i arubeszerzésre,
épitési  beruhazdsra, szolgéltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni  értékli jog 4tadaséra,
valamint koncesszidba addsra
vonatkozd szerzddések megnevezése
(tipusa), térgya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz8dés értéke,
hatdrozott id6re kotott szerzédés
esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvedelmi
érdekkel  kozvetlentl  dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével.
A szerz8dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - dltalanos forgalmi
ado nélkdl szamitott -
ellenszolgéitatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci
vagy koényv szerinti értéke kozil a
magasabb &sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérg -
egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerzédéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzddé féllel
kotétt azonos targyl szerzédések

| értekét egybe kell szamitani

A

déntés

meghozatalat
kdveté hatvanadik ' kévetd 5 évig

4 hapig

A

dontés

meghozataldt
koveté hatvanadik kovetd 5 évig

napig
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A

kdzzétételt

kozzétételt

Gazdasagi vezetd

Gazdasagi vezetd



A koncessziorél széld  toérvényben
meghatdrozott  nyilvdnos  adatok

(palyazati kiirdsok, palyazdk adatai, az Negyedévente

A kdlén

| jogszabalyban

I meghatarozott A Térsasag tekintetében
ideig, de legalabb 1 nem relevans adat

telbirdlasrdl  készitett emlékezteték, .. )
palydzat eredménye) ewgl /archwumban
tartasaval
A kozfeladatot elldtd szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara {igy
kildndsen egyesilet tdmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és A kilon
munkavallaldi érdek-képviseleti jogszabalyban
SZE,WE]. ?<,zamar’a,_ foglalkgztatotg}a_h | Negyedévente I!'ne_ghatarozot"c Gazdasagi vezetd
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis ideig, de legaldbb 1
es sporttevékenységet segité évig archivumban
szervezet tdmogatasara, alapitvanyok tartasaval
altal elldtott feladatokkal ésszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghaladd kifizetések
Az Eurdpai Unid tamogatdsaval Legaldbb 1 évig
megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az Negyedévente archivumban Gazdasagi vezetd
azokra vonatkozo szerzédések tartasaval
Kézbeszerzési informaciodk (éves tery, Legaldbb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Negyedévente archivumban Beszerzési szakértd
megkotott szerzédésekrdl) tartasaval
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